
АО «НИИ кардиологии и внутренних болезней»  

объявляет о проведении отбора кандидатов на должность: 
 

Специалист по закупкам (с окладом 200 000 тг) 
Опыт работы: Стаж работы по специальности не менее 3 лет. 

Образование: высшее 

Требования: 

 

1.  Проводит рыночные исследования о государственных закупках товаров, услуг и работ.  

2. Размещает план и объявления на веб портале государственных закупок. Координирует сроки 

подписания договоров по конкурсам, и ценовым запросам. Обеспечивает своевременную 

отчетность. Соблюдает правила и нормы охраны труда, пожарной безопасности. 

3. Проводит государственные закупки способом конкурса (тендера), в том числе конкурса с 

использованием двухэтапных процедур, запроса ценовых предложений, из одного источника, на 

аукционах и через товарные биржи с разделением их на лоты в установленном законодательством 

порядке. Представляет подготовленные документы в конкурсную комиссию. 

4. Проводит контроль результатов конкурсов и ценовых предложений, которые проведены 

предприятием, готовит протоколы о допуске к участию в тендере (конкурсе), протоколы о выборе 

победителя тендера (конкурса), анализирует полученные результаты о конкурсе государственных 

закупок, предоставляет информацию о повторном конкурсе, ценовом запросе.  

5. Участвует в определении затрат на подготовку конкурсных документов, заявке на поиск 

информации о потенциальных поставщиках. Организует и проводит конкурсы по государственным 

закупкам. Осуществляет ведение конкурсной документации. Проводит консультационную 

переписку с экспертами по закупу определенных видов товара, услуг и работ.  

6. По итогам тендеров, конкурсов, ценовых предложений заключает договора с победителями 

государственных закупок. 

 

 

Краткое описание основной деятельности предприятия: 
Научно-исследовательский институт кардиологии и внутренних болезней является одним 

из ведущих клиник Республики Казахстан, где ежегодно оказывается стационарная 

помощь пациентам с наиболее сложными кардиологическими, эндокринологическими, 

ревматологическими, аллергическими, гастроэнтерологическими заболеваниями со всех 

регионов страны. 

Документы могут подать все желающие соответствующие квалификационным 

требованиям. 

Претендентам необходимо представить следующие документы на электронном и 

бумажном носителях:  заявка об участии и резюме, на электронный адрес:  

ncvb-dir@yandex.kz 

Место проведения собеседования: кабинет Управления человеческими ресурсами и 

правового обеспечения, 4 этаж 

13.09.2021 г. 
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